
國立政治大學 電腦、事務機具、門禁系統、OA 家具請修流程圖 

承辦單位:財產組  

承辦人員:徐邦丁 

聯絡分機:62805 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

        請修單位填寫財產物品請修單 

          (進入行政資訊系統填寫) 

財產物品請修單及廠商估價單送財產組 

請修金額新

台幣 2000 元

以下 

請修金額新

台幣 2000 元

以上 15 萬元

以下 

總務長審核 

財產組審核 

請修單位驗收簽認 

主計室開立傳票、

出納組辦理付款 

檢具發票及維修紀

錄確認單送財產組 

結案 

通知廠商施工修繕 

財產組初核 

修正修繕

內容或估

價單 

修正修繕

內容或估

價單 


