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本 校 校 園 規 劃 及 興 建 委 員 會  

「 空 間 分 配 及 使 用 小 組 」第 1 6 次 會 議 會 議 紀 錄  

壹、日期：中華民國 99年 12月 08日（星期三）上午 12時 10分 

貳、地點：行政大樓 5樓 511會議室 

參、主席：蔡委員連康                               紀錄：傅卉棋 

肆、出席委員：邊委員泰明、周委員惠民、于委員乃明、余委員清祥、

陳委員良弼（郭光宇代）、林委員宣信 

    請假委員：林委員碧炤、方委員嘉麟、林委員永芳、蔡委員明月、

林委員怡璇、邱委員崇偉 

列席人員：秘書處、學務處、研發處、國合處、人事室、通識教育中

心、林技正啟聖、陳組長鶴峰、史立姍、林素君 

伍、確認 99年 3月 15日「空間分配及使用小組」第 15次會議會議決議

執行情形 

案由：制定本校學院空間計算標準乙案，提請 討論。 

說明： 

一、 依 99 年 3 月 23 日本校第 107 次校規會報告事項第二案附帶決議第

7點辦理(附件一，頁 5)。 

二、 查目前校方並無空間檢討之標準，而教育部訂頒之「大學及其分校

分部專科部設立變更停辦辦法」(附件二)，係以學校類型擬訂每生

所需平均樓地板面積，為大學設立之最低空間標準，在國立大學院

館興建時，則是以該標準作為院館空間之最高標準，並未訂有各類

用途空間之標準面積。 

三、 本案參酌「大學校地合理面積計算手冊」及「辦公處所管理手冊」，

擬訂「國立政治大學學院空間計算標準」(草案)(附件三)，制定原

委簡報詳附件四，以作為未來院館興建空間規劃之參考，提請 討論。 

決議：辦法部份條文修正如下表，提下次校規會核備。 

 



 2 

草案原條文 修正內容 

 國立政治大學學院空間計算標準(草案) 
國立政治大學

第一條 為有效支援各學院之發展，訂定各學

院空間計算標準，以作為各學院未來

合理擴充之準據，特制定本標準。 

各學院空間計算分配及

管理辦法 

國立政治大學(以下簡稱本校)為支援

各學院發展，促進空間之利用，特制

定「國立政治大學各學院空間計算分

配及管理辦法」(以下簡稱本辦法)。 

第二條 本標準以各學院院務發展所需之教

學、研究及行政空間為範疇，不包含

學校運作範圍之行政、圖書、體育、

住宿、生活、活動、餐飲、健康及推

廣教育等設施。 

本辦法規範各學院院務發展所需之教

學、研究及行政空間。凡由學校管理

之行政、圖書、體育、住宿、生活、

活動、餐飲、健康及推廣教育等設施

則另訂之。 

本校分配至各學院之空間，由各學院

辦公室統一分配管理。 

第三條 通識教育之共同科目大教室、電腦教

室、大型演講廳、國際會議廳等不宜

由各學院各自設立，以免資源分散。

宜由學校就整體需求統籌規劃設置，

以集中資源，有效運用有限之資產。 

院館內之通識教育大教室、電腦教

室、大型演講廳、國際會議廳等共同

使用空間，均由學校就整體需求統籌

規劃設置，以集中資源，有效運用。 

第四條 各學院應依教師人數設置足量之教師

研究室。非專任之客座、講座、特聘

及訪問學者等短期、臨時所需教師研

究室由學校統籌設置，並於申請時註

明留校日期起訖。 

各學院應依教師人數設置足量之教師

研究室。非專任之客座、講座、特聘

及訪問學者等短期、臨時所需教師研

究室由學校統籌設置，並於申請時註

明使用期限。 

第五條 研究計畫及院屬研究中心所需研究室

由各學院設置。校級研究中心由學校

統籌設置。 

研究計畫及院屬研究中心所需研究室

由各學院設置。校級研究中心由學校

統籌設置。 

第六條 各院、系、所之空間區分為基本需求

空間及特殊專業性教研空間，基本空

間及量體計算標準依第 8條及第 9條

之規定計算，特殊專業性教研空間由

各院、系、所基於實際需要自行訂

定。 

各院、系、所、學位學程及學院設置之

中心空間區分為基本需求空間及特殊

專業性教研空間，基本空間及量體計算

標準依附表一及附表二之規定計算，特

殊專業性教研空間由各院、系、所基於

實際需要自行訂定。 

第七條 實驗室因性質差異大，沒有固定標

準，空間大小由各院、系、所視實際

實驗室因性質差異大，沒有固定標準，

空間大小由各院、系、所視實際需要訂
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需要訂定。 定。 

第八條 空間計算標準： 

一、 辦公室分別依下列層級，以空間標準

表之標準值＊該層級之人數 

(一) 院長室 

(二) 系(所)及院設中心主管室 

(三) 院辦公室 

(四) 系(所)及院設中心辦公室 

二、 會議室分別依下列層級，以空間標準

表會議室之標準值＊人數 

(一) 院會議室 

(二) 系(所)會議室 

三、 教室： 

(一) 一般教室之空間量體計算 

        空間量體＝教室之空間標準值＊總課

程上課時數／每週時數（教室之空間

標準詳附表一空間標準表） 

(二) 其它教學研究空間量體計算 

        空間量體＝該空間之標準面積值＊班

級數（或人數） 

(三) 教室空間淨面積計算 

        實際淨面積＝空間量體計算面積值／

排課率（建議值 2/3） 

        總樓地板面積=淨面積＊〔1＋公設比

／（1－公設比）〕（公設比建議以 0.35

計算） 

四、 研究室： 

(一) 教師研究室：以空間標準表教師研究

室之標準值＊專任教師人數 

(二) 碩博士生研究室：以空間標準表學生

研究室之標準值＊研究生人數 

五、 圖書室：分別以空間標準表之藏書空

間、閱覽空間、行政空間標準值＊人

數 

附表一 

一、 辦公室分別依下列層級，以空間

標準表之標準值＊該層級之人數 

(一) 院長室 

(二) 系(所)及院設中心主管室 

(三) 院辦公室 

(四) 系(所)及院設中心辦公室 

二、 會議室分別依下列層級，以空間

標準表會議室之標準值＊人數 

(一)院會議室 

(二)系(所)會議室 

三、 教室： 

(一)一般教室之樓地板面積計算 

樓地板面積＝教室之空間標

準值＊總課程上課時數／每

週時數（教室之空間標準詳

附表一空間標準表） 

(二)其它教學研究樓地板面積計

算 

樓地板面積＝該空間之標準

面積值＊班級數（或人數） 

(三)教室空間淨樓地板面積計算 

        實際淨樓地板面積＝樓地板

面積計算面積值／排課率

（建議值 2/3） 

        總樓地板面積=淨樓地板面

積面積＊〔1＋公設比／（1

－公設比）〕（公設比建議以

0.35計算） 

四、 研究室： 

(一)教師研究室：以空間標準表教

師研究室之標準值＊專任教

師人數 
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六、 學生社團空間：以空間標準表社團空

間之標準值＊人數 
(二)碩博士生研究室：以空間標準

表學生研究室之標準值＊研

究生人數 

五、 圖書室：分別以空間標準表之藏

書空間、閱覽空間、行政空間標準

值＊人數 

六、 學生社團空間：以空間標準表社

團空間之標準值＊人數 

第九條 各空間標準表訂定如下： 

 空間名稱 
空間 
說明 

低標 高標 

空

間 
單

位 

1 
行政辦公

室 
    

 
院長 
副院長 

 36.00 60.00 
/

人 

 主任級  18.00 36.00 
/

人 

 職員級  5.00 9.00 
/

人 

2 會議室  1.375  
/

位 
3 一般教室     

 共同教室 
80-120
人/班 

1.00 1.30  

 講義教室 
40-60
人/班 

1.30 1.60  

 討論教室 
15-20
人/班 

2.00 2.50  

4 實習教室    
/

位 

 語言教室 
60 人/
班 

2.50 3.00 
/

位 

 電腦教室 
60 人/
班 

3.50  
/

位 
 教學實驗 無固    

附表二 

 
空間名

稱 
空間 
說明 

高標 

空

間 
單

位 

1 
行政辦

公室 
   

 
院長 
副院長 

 60.00 
/

人 

 主任級  25.00 
/

人 

 職員級  8.00 
/

人 

2 會議室  1.75 
/

位 

3 
一般教

室 
   

 
大型教

室 
80-120
人/班 

1.30  

 
中型教

室 
40-60
人/班 

1.60  

 
小型教

室 
15-20
人/班 

2.50  

4 
實習教

室 
   

 
語言教

室 
60 人/
班 

3.00 
/

位 

 
電腦教

室 
60 人/
班 

4.50 
/

位 
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室 定標

準 

 
研究實驗

室 

無固

定標

準 
  

/
位 

5 研究室     

 
教授研究

室 
1 人/
班 

15.00 20.00 
/

人 

 
碩博士生

研究室 
 3.50 4.00 

/
人 

6 圖書室     

 藏書空間 

以開

架室

閱覽

為主 

 0.0
 
/

冊 

 閱覽空間   2.50 
/

座 

 行政空間   10.00 
/

人 

 服務空間  

總面

積之

0.25
至

0.35 

  

7 
社團 

辦公空間 
 4.00 6.00 

/
人 

 

 
教學實

驗室 
無固定

標準 
  

 
研究實

驗室 
無固定

標準 
  

5 研究室    

 
教授研

究室 
 30.00 

/
人 

 
碩博士

生研究

室 
 4.00 

/
人 

6 圖書室    

 
藏書空

間 

以開架

室閱覽

為主 
0.01 

/
冊 

 
閱覽空

間 
 2.50 

/
座 

 
行政空

間 
 10.00 

/
人 

 
服務空

間 
 

總面

積之

0.25
至

0.35 

 

7 
社團 
辦公空

間 
 6.00 

/
人 

 

第十條 本標準經校務會議通過後，由校長發布

施行，修正時亦同。 

第八條 本辦法經校園規劃及興建委

員會會議通過，報經校務會議核備後，

由校長發布施行，修正時亦同。 

 

執行情形：經本校第 109 次校規會同意備查，後續請總務處會同教務處及

各 

院系所試算本草案所列之空間標準，有需要再提出討論。 

陸、討論提案 

第一案 
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提案單位：總務處 

案由：有關行政大樓空間需求調整案，提請 討論。 

說明： 

一、 依據 99年 3月份主管早會提案單及 99年 8月 20日行政大樓空間規

劃協商會議決議辦理。 

二、  秘書處針對教務處、學務處、總務處、研發處及國合處等五個主要

行政單位進行空間需求調查，經彙總五處空間需求併同秘書處簡報

室之整修需求，業於 99 年 4 月 13 日將行政大樓空間規劃構想草案

陳報 校長。並於當日進行實地空間訪查。 

三、 經實地訪視行政大樓二至八樓空間實際使用現況，考量部分空間甫

完成整修不宜更動，及空間整體規劃之原則，建議如下： 

(一) 八樓 

1. 原通識教育中心使用空間，提供國合處增設大陸事務組及

會議、接待等所需空間。 

2. 原頂大計畫辦公室及基金會空間(160813)規劃為一位副校

長辦公室。 

3. 中國大陸研究中心(160851)遷移至憩賢樓，所遺空間提供

通識教育中心、頂尖大學辦公室使用及基金會借用。 

(二) 七樓 

1. 研發處學術評鑑組另覓大小適宜空間，原 160706將配合七

樓整體空間配置需要彈性使用。 

2. 康樂室移出後，原空間提供為人事室會議室使用。 

(三) 六樓 

1. 人事室因應新增第四組及未來公有業務移撥之需，現有空

間早已不敷使用，原人事室會議室(160613)空間大部分提



 7 

供人事室因應新增業務所需使用，小部分併入簡報室整修

規劃。 

2. 原副校長室仍保留為副校長室，並請秘書處於簡報室整修

時，一併將校長會議室後方之空間、原副校長室、副校長

秘書室、簡報室儲物室及簡報室之出入動線等需求，一併

納入考量規劃。 

(四) 其他 

1. 二樓哺乳室及張師母辦公室共同使用出入通道空間，因應

本校積極推動國際化、外籍生人數急速成長，外籍生藉助

張師母的協助頻率增加，致使張師母辦公室及哺乳室兩空

間使用彼此干擾，請參考相關規定另尋合宜的哺乳空間。 

2. 請學務處協調三樓空間，如校安中心會議室，以容納性別

平等委員會獨立辦公所需之空間。 

四、 本案已於 99 年 8 月 20 日由蔡副校長連康召開行政大樓空間規劃

協商會議，會議決議如下： 

（一）行政大樓八樓空間 

1. 通識教育中心待政大書院辦公室搬遷至自強六舍地下室

後，遞補政大書院原使用空間，通識教育中心現使用空間

提供國合處增設大陸事務組所需辦公空間。 

2. 頂大計畫辦公室及基金會空間（160813）規劃為一位副校

長辦公室，並可與前述國合處大陸事務組辦公室作為整體

規劃，以便空間做更為充分之利用。 

3. 中國大陸研究中心（160851）遷移至憩賢樓之提案，因考

慮憩賢樓之空間尚無法釋出，且後續之空間移動均與中大

研中心之移動與否有連動關係；另憩賢樓底下即為學校餐

廳，考量研究中心性質與觀感，建請中大研中心暫緩搬離

或另覓適當空間。 

4. 建議八樓招待所遷移至 I-House 後釋出 2 間空間供頂尖計

畫辦公室及基金會進駐，原中國大陸研究中心不予更動。 
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（二）行政大樓七樓空間 

1. 研發處學術評鑑組因辦理校務評鑑之需求，需暫借 160706

室一年，待校務評鑑業務結束後，將配合七樓整體空間配

置需要交還該空間。 

2. 康樂室移出後，原空間作為人事室會議室使用，照案通過。 

（三）行政大樓六樓空間調整照案通過，並請秘書處妥為規劃。 

（四）其他 

1. 八樓招待所遷移至 I-House 後，原服務櫃臺空間建請隔間

作為哺乳室使用，以保其隱密性。 

2. 學務處校安中心會議室及性別平等委員會獨立辦公所需空

間待學務長回國後再協調處理。 

（五）以上協調會共識簽報校長裁示後，提報校規會空間小組會議審 

議，並提校規會核定後實施。已確認通過之上述調整空間，原 

則上以 99學年度寒假進行施工。 

五、 檢附本校行政大樓二至三樓及六至八樓平面圖各乙份供參，提請 討

論。 

決議：與第二案合併討論 

第二案 

提案單位：總務處 

案由：有關行政大樓八樓招待所空間需求調整案，提請 討論。 

說明： 

一、接第一案，八樓招待所遷移至 I-House後釋出 2間空間供頂尖計畫辦              

公室及基金會進駐。 

二、預留 1 間招待所作為本處校園規劃與發展組展示大學城模型與 3D 影
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片以供展覽及參觀。 

三、其餘 7間招待所暫整修為教師研究室以解決目前新進教師研究室空

間不足之迫切危機，待山上研究總中心成立後再遷移至該處，以免造

成行政、研究及教學空間混雜。 

決議： 

一、行政大樓八樓空間 

（一）八樓 10間招待所遷移至 I-House後釋出空間規劃如下： 

1、原擬政大書院辦公室遷移至自強六舍後通識教育中心遞補該空間，

惟自強六舍地下室基於消防及安全避難法規考量不宜供政大書院

辦公室使用，政大書院辦公室待自強十舍再作空間整體規劃，故暫

撥用 2間招待所予通識教育中心借用，待通識教育大樓完工後再遷

移至該處，國合處大陸事務組則遞補通識教育中心原使用空間。 

2、頂大計畫辦公室及學術發展基金會空間規劃為一位副校長辦公室，

釋出 2間招待所供頂大及基金會使用。 

3、張廣達老師因腳傷行動不便，現研究室位於憩賢樓 4樓並無電梯可

供使用，錢致榕老師需就近照護張師，故規劃 3間招待所整修為教

授研究室予張師、錢師，並納入其接待空間及助理共同使用之空間。 

4、現校史資料整理室提供為總務處展示校園模型及播放 3D影片室，

另撥用 2間招待所予秘書處作為校史資料檔案儲存空間。 

5、剩餘 1間招待所作為全校空間彈性使用。 

（二）中國大陸研究中心依 99年 8月 20日協調會決議不予更動。 

二、行政大樓七樓空間 

（一）研發處學評組辦理校務評鑑之需求暫借 160706 室一年，待校務評

鑑業務結束後，配合七樓整體空間配置交還該空間。 

（二）康樂室移出後，原空間作為人事室會議室使用，但建請校園空間整

體規劃仍需考量教職員工福利及整體空間一致性。 

三、行政大樓六樓空間調整案通過，並請秘書處妥為規劃。 

四、其他 

（一）二樓哺乳室及張師母辦公室共同使用出入通道空間，導致兩空間使

用彼此干擾，建議哺乳室與性別平等委員會共同使用現退休人員聯

誼會（160206）空間。 

（二）退休人員聯誼會移至經費稽核委員會及校務考核委員會（160212）
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空間，原哺乳室空間則由經費稽核委員會及校務考核委員會使用。 

（三）張師母辦公室維持原位址不調整。 

柒、臨時動議。（無） 

捌、散會。（下午 1時 30分） 



貴賓室

160810

招待室

30.5㎡

30.6㎡

160808

招待室

160811

16801

30.6㎡

160802

招待室

160803

招待室

30.6㎡

30.6㎡

160804

招待室

30.6㎡

160805

招待室

女廁

男廁

樓梯

7㎡

11㎡
30.6㎡

48㎡

160821 160820
160819

11㎡ 11㎡

6㎡

58㎡

278.5㎡

AC 機房

0817

0818 AC 機房

電氣室

樓梯

電氣室

樓梯 男廁 女廁
茶水間

AC 機房

校史室

160812

招待室

160861

160851

招待室

160806

服務台

160815-3

空調電機室

30.6㎡

招待室

160807

30.6㎡

160809

招待室

AC 機房

教學發展中心

頂尖大學計畫辦公室
160813

中國大陸研究中心

儲藏室儲藏室

172㎡

118㎡

行政大樓-捌樓

茶水間

4㎡
0816

列印日期:2007年6月6日

通識教育中心

85㎡

24㎡

24㎡

13㎡

44㎡

20㎡

20㎡

7㎡

會議室

接待櫃檯

組長室

國際教育組

洽談室事務間 茶水櫃

主任室秘書室組長室

發展策劃組

合作交流組

國際交流區

校史資料整理室

檔案儲
藏室

組長室

160835

160834

160833

160832

160831 160830 160829

160828

160827

160826
160825

160824

160823
160822

20㎡

14㎡ 15㎡ 28㎡

13㎡

12㎡

11㎡

40㎡

60㎡

7㎡

27㎡

24㎡

29㎡

38㎡

44㎡

主機櫃

茶水櫃
檔案資料櫃

Administrator
矩形

Administrator
圖說
總務處展示校園模型及播放3D影片室

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
圖說
國合處大陸事務組辦公室

Administrator
圖說
副校長室

Administrator
矩形

Administrator
矩形

Administrator
圖說
通識教育中心

Administrator
圖說
張廣達老師及錢致榕老師研究室

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
圖說
秘書處校史資料檔案儲存

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
圖說
頂大辦公室及基金會辦公室

Administrator
圖說
保留彈性使用空間

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
矩形

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段



樓梯

7㎡

11㎡

397㎡

7㎡ 11㎡

34㎡

160719 160718
160717

14㎡ 14㎡

5㎡

82㎡ 128㎡ 107㎡

85㎡

160712

研發處學術推展組

57㎡

160701

137㎡

47㎡

90㎡44㎡28㎡

160702

管理員室

36㎡

196㎡

AC 機房 女廁

男廁
AC 機房

電氣室

樓梯

電氣室

樓梯 男廁 女廁
茶水間

AC 機房

研發長辦公室

研發處

第三會議室

160711

第二會議室

160710

貯物室茶水間

160704

康樂室

160703

第五會議室

160705

司機調度室160706
160707

研究發展處學術評鑑組
160708

第一會議室

160709

1607020

管理員室

交誼廳

事務間，影印室

40㎡

160713

行政大樓-柒樓

160721

160716

160715

茶水間
160714

4㎡

研究發展處企劃組

68㎡

學術評鑑組

16㎡

創意屋(20人)

160701-1

秘書室

創意屋

創意屋

會議室

19㎡ 27㎡

26㎡

64㎡

研發辦公室

會計室檔案資料室教師會

Administrator
圖說
配合空間整修規劃

Administrator
圖說
人事室會議室



Administrator
矩形

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
圖說
一併納入簡報室整修範圍

Administrator
圖說
人事室新增業務辦公室



走廊
樓梯

7.76㎡

0211茶水間
A/C 機房

 工友室

樓梯

樓梯

教授休息室

160207

315.57㎡

0209

女廁

10㎡

男廁

0208

12㎡

電汽間

樓梯

電氣室

A/C主電機房

160203

171㎡

儲藏室

師生研討室

160202

146㎡

0201

23㎡

詢問處

大廳花圃水池

樓梯

樓梯

20㎡

哺乳室

張師母義工團

36㎡

160213

茶水焗爐

樓梯

電汽間

電機房

男廁
女廁

A/C 機房 11㎡
8㎡

樓梯

行政大樓-貳樓

0205
0204

休息室

0210

3㎡

退休人員聯誼會

經費稽核委員會

校務考核委員會
160212

160206

160214

50㎡

36㎡

Administrator
矩形

Administrator
圖說
性別平等委員會及哺乳室共同使用

Administrator
矩形

Administrator
圖說
退休人員聯誼會

Administrator
矩形

Administrator
圖說
經費稽核委員會
校務考核委員會

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段

Administrator
線段
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